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ユーザ ID、パスワードを忘れた場合

①ログイン画面の「ユーザ ID、パスワードを忘れた場合はこちら」ボタンをクリックします。

ユーザ ID確認/パスワード再設定要求画面が表示されます。

②「内容」を選択し、「A:受付番号」と「B:担当者メールアドレス」を入力します。

Aと Bは、前回登録内容と完全一致していないと登録できません。

Aは最初にユーザ登録した際に発行された「０００～」から始まる８ケタの数字です。

Bは申請の最後の受理メールが届いたメールアドレスです。

③「登録」ボタンをクリックします。

AまたはBが不明な場合、申請受付システムでユーザ ID及びパスワードを再設定要求することはでき

ません。ホームページにある「ユーザＩＤ及びパスワード再発行申請書」に必要事項を入力・実印を押

印のうえ、申請書と印鑑証明書及び返信用封筒（切手を貼付したもの）を同封し、朝倉市契約検査課ま

で郵送してください。１週間程度で返送します。

送付先 〒838-8601 福岡県朝倉市菩提寺 412-2 契約検査課 宛

※市内業者のみ※

契約検査課に事前に電話連絡のうえ、入力押印した申請書持参で代表者本人が来られた場合は、その場

でユーザ ID及びパスワードを再発行し、お渡しします。
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登録完了のメッセージが表示されます。 

入力したメールアドレス宛に「パスワード再設定通知」のメールが送付されます。 

④「戻る」ボタンをクリックして、ログイン画面に戻ります。 

 

 

パスワードを忘れた場合、メールに記載されているパスワード再設定用のURL にアクセスします。 

⑤画面に表示されているパスワードポリシーに従って、「新パスワード、新パスワード（確認）」を 

入力し、「登録」ボタンをクリックします。 

 

登録完了のメッセージが表示されます。 

⑥「ログイン画面」ボタンをクリックして、ログイン画面に戻ります。 

再設定したパスワードを使用してログインしてください。 

 

以下の内容がメールで通知されます。 

・ユーザ ID 

・パスワード再設定用のURL（パスワードを忘れた場合） 
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